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	(durch Mitarbeiter/in auszufüllen)

	Name des Mitarbeiters/:
	
	

	           der Mitarbeiterin:
	(Nachname,Vorname)
	

	Hiermit beantrage ich Urlaub



	
	( für den Zeitraum
	vom
	
	bis
	
	

	
	( für den Zeitraum
	vom
	
	bis
	
	

	
	( für den Zeitraum
	vom
	
	bis
	
	

	
	( für folgende Wochentage

	
	( Montag, den
	
	

	
	( Dienstag, den
	
	

	
	( Mittwoch, den
	
	

	
	( Donnerstag, den
	
	

	
	( Freitag, den
	
	

	Mir ist bekannt, dass der von mir beantragte Urlaub erst genehmigt ist, wenn mir die schriftliche Bestätigung der Geschäftsleitung bzw. des Verantwortlichen (Kopie dieses Antrages) vorliegt. Aus wichtigen firmeninternen Gründen kann die Geschäftsleitung den bereits genehmigten Urlaub auch kurzfristig widerrufen. Urlaubstage werden nur in der Höhe des Anspruchs, der zum Zeitpunkt  des Urlaubsantritts besteht,  (je voller Monat 2,33 Tage) gewährt.  Lohn- und Lohnnebenkosten, die dem Arbeitgeber durch den  Urlaub ohne  Anspruch entstanden sind, werden bei vorzeitiger Beendigung des Arbeitsverhältnisses dem Arbeitnehmers belastet. 

	Dortmund, den
	
	
	Unterschrift Mitarbeiter/in:
	
	

	

	(von der Personalabteilung auszufüllen)

	Der beantragte Urlaub ist
	( genehmigt        ( nicht genehmigt   ( Warteliste

	
	

	Dortmund, den
	
	
	Unterschrift Verantwortliche/r:
	
	

	( zutreffendes bitte ankreuzen


· Es können maximal 3 Wochen Urlaub am Stück beantragt werden

(während der NRW-Sommerferien maximal 2 Wochen am Stück)
· es kann maximal 1 Woche Urlaub in der Oster- oder  Herbstferien beantragt werden
· in den Sommerferien kann der Urlaub nur wie folgt beantragt werden:

· 1.-2. Ferienwoche oder
· 3.-4. Ferienwoche oder
· 5.-6. Ferienwoche

· Es kann maximal 1 Brückentag beantragt werden
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